Skjema for innmelding/utmelding av postpensjonistenes systemer.
Fylles ut og sendes på e-post til brukerstotte@postpensjonistene.no
	Avdeling
	


Innmelding – kryss av for hvilke system den enkelte personen har behov for tilgang til (sett kryss for system)
	Nr
	For og etternavn
	Privat e-postadresse
	E-post
system
	Nettside
system
	Medlems
system
	Arkiv
system

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	


Utmelding – kryss av for hvilke system den enkelte personen har hatt tilgang til (sett kryss for system)
	
	For og etternavn
	Privat e-postadresse
	E-post
system
	Nettside
system
	Medlemssystem
	Arkiv
system

	11
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	


Tildelte tilganger (for brukerstøttegruppa):
	Nr
	System
	Brukernavn
	Passord

	1
	A
	
	

	1
	M
	
	

	1
	N
	
	

	2
	A
	
	

	2
	M
	
	

	2
	N
	
	

	3
	A
	
	

	3
	M
	
	

	3
	N
	
	

	4
	A
	
	

	4
	M
	
	

	4
	N
	
	

	5
	A
	
	

	5
	M
	
	

	5
	N
	
	

	6
	A
	
	

	6
	M
	
	

	6
	N
	
	

	7
	A
	
	

	7
	M
	
	

	7
	N
	
	

	8
	A
	
	

	8
	M
	
	

	8
	N
	
	

	9
	A
	
	

	9
	M
	
	

	9
	N
	
	

	10
	A
	
	

	10
	M
	
	

	10
	N
	
	

	
	E
	
	


Merknader fra brukerstøttegruppa:
Hvor sender brukerstøttgruppa dette endringsskjemaet ?:
Brukerstøttegruppa sender dette skjemaet til avdelingens e-postadresse, med unntak av endring av passordet til avdelingens e-postkonto, se «Henvendelser vedrørende
e-postsystemet».
Henvendelser vedrørende e-postsystemet:
Brukerstøttegruppa må sende nytt passord for e-postsystemet, til en privat e-postadresse som avdelingen oppgir, eller til en av de som som er oppført i skjemaet, og ikke til avdelingens e-postadresse.
Dette fordi ingen i avdelingen vil kunne logge seg inn i e-postsystemet når passordet til det, er endret.
Oppgi en privat e-postadresse som skjemaet skal sendes til:
(Gjelder kun når det er e-postpassordet som skal endres).
Den i avdelingen som får tilsendt dette skjemaet, med det nye passordet, må straks sørge for at dette passordet enten blir endret av den i avdelingen som skal gjøre dette, eller at det nye passordet straks blir gjort kjent for alle i styret.
De som skal ha tilgang til e-postsystemet må alltid bruke avdelingens e-postadresse som brukernavn, og avdelingens tildelte passord som passord.
Dette vil si, at alle brukerne må ha og bruke samme brukernavn og passord.
Derfor må ingen av disse brukerne endre passordet i e-postsystemet, for da vil ingen av de andre i styret lengre ha tilgang. Dette bør kun gjøres etter et styrevedtak, og av den i avdelingen som skal gjøre dette.
Vi anbefaler at passordet i hovedsak endres til et nytt, etter hvert årsmøte.
Dette fordi de brukerne som ikke lengre skal ha tilgang, da mister sin tilgang, og de nye brukerne får da opplyst hvilket nytt passord de skal bruke.
Dette kan avdelingen selv gjøre.
Henvendelser vedrørende nettsidesystemet, medlemssystemet og arkivsystemet:
De som skal ha tilgang til disse systemene, får hver sine egne brukernavn og passord.
Disse passordene kan hver enkelt bruker endre selv.
Henvendelser som kun vedrører nye passord:
De som har glemt sitt personlige passord til et data-system, sender en vanlig e-postmelding til [brukerstotte@postpensjonistene.no], og ber om å få tildelt et nytt passord.
