Brukerveiledning
Medlemssystemet Zubarus
for Postens Pensjonistforbunad

nner N &

100% elektrik \

~ naturligvis

Brukerveiledningene til Postens pensjonistforbund er & betrakte sorferskvare.Med det menes
at de fortlapende oppdateres og legges ut pa nettsidenuten at det kunngjares seerskilt i hvert
enkelt tilfelle.

Brukerstgtte anbefalerderfor at duikke skriver ut brukerveiledningen, men i stedet apner
brukerveiledningen direkte fra nettsiden og brukeinnholdsfortegnelsen aktivt ved a klikke deg
direkte til den side/tema du trenger hjelp til.

Brukerstgtte anbefaler :
1 Bare 12 personer (redaktgfsuperbruker) gis brukernavn og passord for a kunne
registrere og ajourholde Medlemssystemet.
1 Om gnskelig kan flere personer gikesetilgangsom ogsagir tilgang til & ta ut rapporter
fra Medlemssystemet
1 Bruk blanketten under Datasystemene Ny/endret redigeringstilgandtil & ginye eller
endre tilganger

| tillegg til & veere et rent medlemsregister, kan Medlemssystemet Zubarus nytte s ved:
A Masseutsendingav post E€krive adresseetiketter) og epost til alle medlemmer.
A Innkreving av og oppfalging amedlemskontingent.

Ved behov for hjelp i bruken av Medlemssystemet, send er avdelingene e-post direkte til
support@zubarus.com - med kopi til brukerstotte @postpensjonistene.no
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Start Medlemssystemet

Brukerveiledningen er basert pa at du pa forhand har fatt tildelt brukernavn og passord fra

Brukerstgtte.

Du far tilgang bare til medlemsopplysninger i din avdeling.

S @

Google Chrome | Microsoft Edge | Mozilla Firefox |  Safari Apple

P4 bildet til venstre ser du
symbolene pa de mest brukte
nettleserne.

Apne den nettleser du
vanligvis bruker pa din PC.

TILBAKE TIL FORBUNDETS NETTSIDE

ALY Pensjonistforbund

oM Oss KONTAKT 0SS

NYHETER DOKUMENTER TILLITSVALGTE LENKER

Velkommen til Postens Pensjonistforbund

Ve
W/ posten

T N T A . R i sl

T ARSI TR YIS, L

Skriv inn fglgende nettadresse
i din nettleser:
WWWw.postpensjonistene.no

8 KIlikk paEnter. Sden til
venstre apner seg.

8 Klikk paData-systeme ne.

TILBAKE TIL FORBUNDETS NETTSIDE

BLIMEDLEM

/40/ Péhsjonistforbund

NYHETER DOKUMENTER oMoOss TILLITSVALGTE KONTAKT 05§ LENKER AVDELINGENE DATA-SYSTEMENE

Data-systemene

Logg inn (for redigering) -

Brukerveiledninger

Nettsidesystemet Elektronisk signering av dokument Zoom - Plar
E-postsystemet ZOHO Flemstyringsprog

Medlemssystemet ZUBARUS

e o lede et digitalt mote

Zoom - Delta i et digitalt mot

| det neste bildet som kommer
opp:

8 Logg inn pa
Medlemssystemet
Zubarus T Logg inn
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Endre passord

zubarus.

N\ \ Glemt passord?

Endre passord

8 Skriv inn dittbrukernavn
og ditt passord som du har
fatt tildelt fra Brukerstgtte

zubarus.

Logg inn

holgerz@ontine.no

Glemt passord?

Endre passord

8 Klikk paEndre passord.

NB! Bildene du ser til venstre
kan avvike noet avhengig av
hvilket nettleser du bruker.

zubarus.

Endre passord

Det nye passordet ma vaere pa minst 6 tegn.

Brukernavn
Gammelt passord

Nytt passord

Gjenta nytt passord

8 Skriv innbrukernavn og
passordet du fikk fra
Brukerstgtte i dette bildet.

8 Skriv innnytt, selvvalgt
passord (2 ganger)

Det nye passordet ma
bestd av minst 6:

o Store/sma bokstaver
o Tall

o Symboler

8 Klikk paEndre.
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Logg inn

Brukere med lesetilgang kan: Brukere med bade lese- og skrivetilgang kan i
1 laste ned/skrive ut rapporter tillegg registrere og endre personopplysninger
1 sende SMS om medlemmene.

1 sende epost

1 lage adresseetiketter

til alle medlemmer eller enkelte medlemmer.
T se avshittetMasseutsending til
medlemmene

8 Skriv innbrukernavn og
passord

8 Klikk paLogg inn.

Logg inn

n;*ﬁ '5'
b 1“[

Glemt passord? Endre passord

To-trinns palogging

’ Som en ekstra
zubarus. sikkerhetsfaktor ma brukerne

hver gang- i tilleggtil
brukernavn og passord
registrere en sikkerhetskodeg(4
sifre) som du far tilsendt som
SMS til din private
mobiltelefon etter fa
sekunder. Koden er gyldig
inntil 15 minutter.

8 Skriv innengangskoden .
8 Klikk paLogg inn.

Glemt passordet
8 Klikk padGlemt passord (se
forrige bilde)

Glemt

8 Skriv inn dittbrukernavn

8 Klikk paSend

Du far nytt passord sendt til
den oppgitte e postadressen.
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Apningsbildet viser 4 faner:
U Medlem

U Betalingsoppfalging
U Rapporter

U Arrangement

Betalingsappfolging Rapporter Amangemert

Betalingsstatus pr 28.10.2022 Mediemsvekst pr 28.10.2022

Opplegget i fanen
Arrangement tas inntil videre
ikke i bruk.

—— O Boiatecirisss B Sok etter et medlem

PR— rssore Arangemes
© [ ® e O e EpoHe

Betalingsstatus pr 28.10.2022 Betalingsstatus pr 28.10.2022 Medlemsvekst pr 28.10.2022

8 Klikk pa feltetSgk etter
medlem.

8 Skriv inn minimum

, Postens Pensionistiorbund 3 bokstaver/ -tall i
Betainger  jour pr 2810 /O/ Pensjonistforbund s

fornavn, etternavn eller
o
telefonnummer pa

medlemmet du sgker etter.
Jo flere bokstaver/tall du
bruker, jo mer begrenses

Betalingsoppfelging Rapporter Arrangement

0 Utvidet sk (@) Axtive () Ale E-posttil alle -Siste 10 oppslag- v

Holger Zachariassen

Aase Garshol Andersen

G o ok tus pr 28.10.2022 soket.

Olaf Andreas Drangshats ~2P=YPe 8 Kilikk pég-sym bolet for a

Jan Inge Holvik Gratis se utvidede
sgkeopplysninger.

8 Klikk panavnet til det
medlemmet du vil se pa.

Du kan ogsé scrolle (rulle)
Mediem P——— r— poes— nedover siden til du finner det
M@ ek © o O e Epouiiai e~ | Medlemmet du skallese om
eller endre opplysninger pa.

- 318 treff

Medlemskapstype

8 KIlikk panavnet du skal se
pd/ korrigere.

Medlem i Fagforbundet

Medlem i Fagforbundet

Medlem i Fagforbundet

26369 Aaneland Gunnar Ingg Kongleveien 8, 4790, LILLESAND Ikke medlem i Fagforbundet

15717  Aanonsen, Torolf Manodr Vikaveien 141, 4816, Kolbjernsvik Medlem i Fagforbundet

Tilbake til Innholdsfortegnelsen
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Medlem
Rutinene i dette avsnittet gjelder bardrukere som harlese- og skrivetilgang til
Medlemssystemet

Registrer nytt medlem
med e-postadresse

ALY Pensjonistforbund

Hovedregelen er atpost-
pensjonister 0.a. som gnsker &
bli medlem skal melde seg inn
ved & apneklikke pa

BLI MEDLEMpa nettsiden
WWW.postpensjonistene.no

NYHETER DOKUMENTER oM 0SS TILLITSVALGTE KONTAKT 05§ LENKER

Velkommen til Postens Pensjonistforbund

Avdelingene skal ogsa bruke
denne rutinen dersom de
kan/vil hjelpe nye medlemmer
med abli registrert.

Rutinen automatiserer
registreringen i
Medlemssystemet og
innkreving av medlems
kontingent fra det nye
medlemmet.

Siden gir opplysninger om
arets medlemskontingent og
hvordan den er sammensatt.

Ditt medlemskap i Fagforbundet dekker allerede kollektivt medlemskap i Kontingenten for det kollektive medlemskapet i Pensjonistforbundet vil bli
Pensjonistforbundet. Du betaler derfor bare kontingent til Postens krevd inn sammen med kontingenten som du skal betale til Postens
Pensjonistforbund Pensjonistforbund,

For 2024 gjelder folgende kontingentsatser: Kr 150 For 2024 gjelder falgende kontingentsatser: Kr 350

Ved aklikke pa det aktuelle
fargede feltetT

=T burgunder for medlemmer
i Fagforbundet

N grenn for medlemmer som

JEG ER IKKE MEDLEM | FAGFORBUNDET,

MELD MEG INN POSTENS PENS JONISTFORBUND I

JEG ER MEDLEM | FAGFORBUNDET,

MELD MEG INN | POSTENS PENSJONISTFORBUND

For 2024 gjelder felgende kontingentsatser

Medlem i Fagforbundet: Kr 150 IKKE medlem | Fagfarbundet: Kr 350 |kke er medlemmer |
Kontingenten er sammensatt slik: Kontingenten er sammensatt slik:

+ k.62 - kontingent til lokal avdeling + kr.62 - kontingent til lokal avdeling Fagfo rbundet

= kr. 88 - kontingent til Postens Pensjonistforbund = kr. 88 - kontingent til Postens Pensjenistforbund

+ kr.195 - kontingent til Pensjonistforbundet
Innmelding i september eller oktober = kr 50 for resten av dret
Innmelding i november eller desember = kr @ for innevaerende ar Innmelding i september eller oktober = kr 100 for resten av dret.
Innmelding i november eller desember = kr 0 for innevaerende ar.

kommer opp en ny side hvor
alle personopplysningene om
det nye medlemmet
registreres.
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Bli medlem i Postens Pensjonistforbund == @

Stjerne (*) betyr obligatorisk felt.

Navn pa den som vervet deg. Har du mobilnummeret legger du det i feltet over
Medlem i Fagforbundet kr 150 pr ar.
Fornavn * Onsker ikke 3 motta bladet Pensjonisten

Kommentar

Etternavn *

Veg-/qgateadresse *

Persondata

Ja, jeg samtykker i at persondata om meg Lagres@

Land Du ma amt
Norge v
Postnummer * Poststed *
Betaling
Hvordan ensker du 3 betale medlemskapet? *
Avdeling * # Betal med kort Wl
- Avdeling - 4

Kortnummer *

1234 1234 1

Fedselsdato (DD.MM.AAAA) *

Utlopsdato (MM/AR) =

L oc*
Kjenn
Kvinne
o AvtaleGiro (signering med Bankld)
Mal
Faktura pa e-post
E-post*

Jegerikke en robot

Mobiltelefon *
BE 447

Registrering av nytt medlem

® Postens Pensjonistforbund <post@postpensjonistene.no>
Bl © Mon, 19 May 2025 08:45:07 +0200

Til "ostfold" <ostfold@postpensjonistene.no>

Nytt medlem registrert:

Medlemsnummer: 28212
Navn: Espen Seether
Epost: ers@altbox.mail.no
Mobilnummer: 95122984

Adresse: Kirkeveien 32, 1664, ROLVS@Y

Alle felt merket med stjerne (*)
ma fylles ut.

Land:

Norge star som fast standard
pa Land. Dersom medlemmet
har postadresse i utlandet, ma
Land korrigeres.

Postnummer:

Nar postnummeret skrives inn,
kommer poststed opp
automatisk.

Det samme gjelder ogsa hvis
medlemmet har utenlandsk
postadresse . Postnummeret
skal skrivesuten eventuelle
mellomrom mellom sifrene
(f.eks. som i svensk
postnummer).

Landkoden vil ikke bli synlig i
skjemaet.

Mobilnummer:

Dersom
mobiltelefonnummeret som
legges inn er registrert i Vipps
sitt samtykkeregister, far du
automatisk opp tilleggsvalg
om & bruke Vipps som
betalingsform ved betaling av
medlemskontingent.

Ved a klikke péBekreft
oppdateres Medlems
systemet automatisk.
Utsending og oppfelging av
medlemskontingent skjer ogsa
automatisk.

Avdelingen far en automatisk
bekreftelse (e-post) pa det nye
medlemskapet fra Postens
Pensjonistforbund.

Ny medlemmer vises ogsa
under Rapporter T Nyeste
medlemmer i
Medlemssystemet.
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FAKTURA

/O" Périsjanistl‘nrhund

Fusieas Peasjoaisiioeband
Pusthoks 1460 Sentrum
D001 OSLO

Velkommen som medlem i Postens Pensjonistforbund

Takk for at du melder deg inn i vir forening.

PPF organiserer pensjuniss
alders, ufore v AFF pensi

Liss mmer om vire akiviteter i vine netsider: wivw.pusipensjonisiene.no/.

Kvittering
Inmhetalt il kents Belap Betalers kentonsmmer
1506 B4 41643 122,00
Betalingslafor masjon Betalings 3 02 2023
Fakturanummer: 133000001
Fakturadate:  10.02.2023
Betalt av Betalt ol
T0la Nordmann ° Postens Pensjonistiorbund a
Storgata | Storgata 1
0123 Oslo 0123 Oslo
L 4 [ ]
o Kliing
= g
[—— fr— e Tl nan
013312345617 12z ao 1506 B4 41649

Slik ser faktura for innkreving
av medlemskontingent ut

Du finner en PDFopi av
fakturaen under fanenSiste
faktura pa det enkelte
medlem.

Pa fakturaenfinner du ogsa
kundeidentifikasjon (KID) som
er fast/likt hvert ar for det
enkelte medlem.

—
Betainger & ourpr 2701 ALY Fensjonistiorbund - LOGG UT
Betalingsoppfoelging Rapporter Arrangement
ok etter med o Utvidet sok (@) Aiive ate  E-postuil alle Siste 10 oppslag v
91164812

Parkvelen 21, 4630 KristiansIN S .
M holoerzachariassen@omail.com

Arangementer  Meldinger  Endringer  Samtykker

On &) Eesisure conering & Send mediemskort () s

Medlemsnr 14292 Bruk Posten i stedet for e-post

Avdelinger Agder

Fedselsdato 20.09.1945 - 78 &

OBS 2:
Fargen pa medlemmets navn indikerer ommedlems-
kontingent er betalt eller ikke:

Grgnn farge indikerer at medlemskontingenten er betalt
indikerer at medlemskontingent ikke er betalt.
Rad fargeindikerer at medlemskapet er avsluttet

Kontroller/o ppdater/korr
iger
medlemsopplysninge r

8 Klikk paSgk etter medlem
og finn/apne
opplysningene om
medlemmet du skal
oppdatere.

8 KIlikk paOppdater
medlem for & fa fram
medlemmets persondata.

OBS1.

Nar du er inne i dette bildet,
kan du sende bade SMS og-e
post til vedkommende
medlem ved & klikke pa de
respektive symboler.
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Personer med 2/flere etternavn Tf.eks. Ane Hansen Bg
1 | fornavnfeltet skrives: Ane Hansen
1 | etternavn-feltet skrives: Bg
Personer med 2 etternavn med bindestrek Tf.eks. Ane HansenBg
1 | fornavnfeltet skrives: Ane
1 | etternavnfeltet skrives: HansenBg

Mobiltelefon -nummer skal skrivesuten mellomrom (41332244)

8 Dersom mobiltelefonnummeret som legges inn er
registrert i Vipps sitt samtykkeregister, far du automatisk
opp tilleggsvalg om & bruke Vipps som betalingsform ve
betaling av medlemskontingent

Se mer pa neste side.

Postnummer skrives innT poststedsnavn kommer automatisk.

Postadresse i utlandet Tsom standard starNorge i feltet for
adressseland. Dersom medlemmet har postadresse i et annet land,
ma Land korrigeres.

Medlemssystemet har tilgang til de fleste lands postnummersystem.
Skriv derfor inn det utenlandske postnummeret (memten
mellomrom som f.eks. i svenske postnummer- 92266)

Landskoden (f.eks. SE for Sveriggvil ikke bli synlig i skjemaet.

Nyttige skriveregler

Siden medlemmer som
registrerer seqg via BLI
MEDLEMknappen kanskje
ikke kjenner de aktuelle
skrivereglene, er det viktig at

avdelingen
kontrollerer

medlemmenes
personopplysningermv..

Andre faner

Reskontro Notater

Arrangementer

Her finner du oversikt over sendte
0g betalte fakturaertil

medlemmet T f.eks. pa
medlemskontingent.

Her kan noteresviktige
opplysninger om medlemmetog
hvem som har lagt de inn i
systemet.

Inntil videre ikke aktuelt for oss.

Meldinger Endringer

Samtykker

Her finner du alle epost- og SMS
meldinger som er sendt til
medlemmet. Pa e-post vises
ogsa status pad om medlemmet

har apnet eposten eller ikke.

Her finner du alle endringer som
er registrert pa medlemmet og
hvem som harregistrert dem og
nar det ble gjort

Inntil videre ikke aktuelt for oss.

[ Jereen

ALY Fansjonisttorbuna [

Korriger/tilfay
opplysninger om
medlemmet.

8 Sgk/finn medlemmet
8 Klikk paOppdater
medlem

Dersom enkeltmedlemmer
med e-postadresse av private
grunner gnsker a faf.eks.
avdelingens medlemsblad
tilsendt i Posten, ma dette
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Madlemskapstype

Fornavn

Etternavn/Firma
Veg-/gateadresse

Adresse 2

Land:

Postnummer:

Poststed:

Avdelinger:

Betalingsmare:
Fadselsdato (DD.MM.ALLR)
Kjenn:

E-post

Mobiltelefon

@nsker ikke 3 motta Pensjonisten:

Bruk Posten i stedet for e-post:

Gift/samboer med {med lemsnummer}

Utlepsdato

Oppdater medlem

Medlern i Fagforbunder, 12 maneder, kr 122.00

Holger

Zachariassen

|Parkveien 21 |

| Narge v |

4630
Kristiansand 5 |
2009.1545

_JMann [ Kvinne

| holgerzachariassen@gmail. cgw/

|91164812 |

e @ @

registreressaerskilt for hvert
enkelt medlemved a

8 Klikke paBruk Posten i
stedet for e -post
8 VelgJa

NB! Dette valgetgjelder bare
utsending av lokal informasjon
(ikke utsending avf.eks. faktura
for medlemskontingent)

Du kan skrive ut adresseetiketter
for slike medlemmerT se under
Avdelingens egne rapporter

8 Klikk paOppdater (nederst
pa siden)nar du er ferdig

Tilbake til Innholdsfortegnelsen

Fedselsdato 07.06.1950 - 74 &r

Innmeldingsdato 10.01.2023 - Medlemilar

Betalingsméite E-post

Pris 350
Utlepsdato 31.12.2024
Registrertav Administrasjon
Medlemskapstype

Ikke medlemiFagforbundet 350 3112.2024

Pris Utlepsdato

Medlemskapet Reskontro Notater Arrangementer Meldinger Endringer Samtykker

4% Oppdatermediem Oppdater betaler O sistefaktra & Send medlemskort

O Avslutt

Medlemsnr 27622 @nsker ikke §mottabladet
Pensjonisten

Avdelinger PostpensjonisteneiAgder

Gift/samboermed
(medlemsnummer)

]

Zachariassen
Holger

°

Altommeg

Endre
fagforeningstilknytning /
medlemskap stype

Alle medlemmer ma
registreres med en
fagforenings-tilknytning
(medlemskapstype) slik at
medlemskontingenten blir
korrekt.

Dersom det er blitt registrert
feil:

8 Swk opp medlemmet som
er registrert feil
8 KIlikk paLegg til.

Zachariassen, Aud - Nytt medlemskap

| Medlem i Fagforbundet, 12 maneder, kr 150.00

CI

Medlemskapstype
Spesialrabatt (%):
Utlepsdato 31422024 |

8 Klikk pa

/ nedtrekks symbolet og
velg denkorrekte

medlemskapstypen.

8 KIlikk paRegistrer.
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Medlemskapet Reskontro Notater Arrangementer Meldinger Endringer Samtykker

9 Siste faktura

4% Oppdatermedlem Oppdater betaler _-,' Send medlemskort o Altommeg

Avslutt

Medlemsnr 27622 @nskerikke dmottabladet
Pensjonisten
Avdelinger Postpensjonistene i Agder
Gift/samboer med Zachariassen,
Fedselsdato 07.06.1950 - 74 &r (medlemsnummer) Holger

Innmeldingsdato 10.01.2023 - Medlemi1ar

Betalingsmate E-post
Pris 150
Utlepsdato 3112.2024

Registrert av Administrasjon

Pris  Utlepsdato m

150  3112.2024 -

Medlemskapstype
MedlemiFagforbundet
Ikke medlemiFagforbundet 350 3112.2024 @

Sum 500

8 KIlikk pa
sappelbgttesymbolet pa
den medlemskapstype
som var feil.

8 Kilikk Slett (i neste bilde)

Pris Utlepsdato

Medlemskapstype

Sok opp/apne
medlemsregistreringen pa
nytt.

R Ttpu— T

Ikke medlemiFagforbundet 350 31.12.2024 = i i
Kontroller at endringen er blitt
korrekt.

Overfagr medlem til en annen

EM — . avdeling

Send melding til

brukerstotte @postpensjoniste
ne.no med navn pa medlem
som skal overfgres og navn pa
avdeling som skal motta
medlemmet.

Medlemssystemet sender
automatisk e-post til den
avdelingen som mottar
medlemmet nar registrering
har funnet sted.

Tilbake til Innholdsfortegnelsen

| Brukerveiledning for Medlemssystemet Zubargs/ersjon22
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mailto:brukerstotte@postpensjonistene.no

Medlemskap i 2/flere
avdelinger

Medlemmer som gnsker det,
kan registrere seg som
tilleggsmedlem ien annen
avdeling enn sin faste avdeling
mot a betalekr. 62 pr ar for
hvert tilleggsmedlemskap.

8 Sk og finndet aktuelle
medlem.

8 Klikk paOppdater
medlem .

8 KIlikk paLegg til.

Klikk pa nedtrekksfeltet
under Medlemskapstype .

Medten Betalingsopotalging Rapporter

Finnsen, Arild - nytt medlemskap

Il oG Ut

8 Klikk paden avdeling som
medlemmet gnsker a vaere
tilleggsmedlem i.

Klikk paRegistrer (nederst
pa siden).

Medlem Betalingsoppfelging Rapporter

Sak etter mediem o Utvidetsek (@) saive () ale  E-posttil alle

pos
inger b Jour pr A Per ol
Betalinger b jour pr 2701 O Pensjonistforbund :q;

thortuund
LOGG UT

Arrangement

- Siste 10 oppslag v

Parkveien 21, 4630 Kristiansand S

Medlemskapet Reskontro Notater Arrangementer Meldinger Endringer Samtykker
. ) '
&% Qnpdater mediem O Begistrer postering [
Medlemsnr 14292 Bruk Posten i stedet for e-post
Avdelinger Agder

Fadselsdato 20.09.1945 - 78 &

Hvis

Kontingenten skal faktureres
til en annen enn medlemmet
(verge e.a.)

Dette er aktueltf.eks. hvis et
medlem har verge e.a.

8 Sgk/finn/apne
vedkommende medlem.

8 Klikk paOppdater betaler .

| Brukerveiledning for Medlemssystemet Zubargs/ersjon22
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Standardformuleringen erat

e e medlemmet Betaler selv.
o S no Unidetsok @ wene () aie  Esposttitalie Sisze 10 oppsiag v

8 KIlikk paNy betaler dersom
du vil legge inn en annen
betaler (f.eks. verge)

beser segoreses e s Siden med opprinnelig betaler
' R s Ea— 7 71 | (medlemmet) kommer opp pa
Endre betaler for Zachariassen, Holger nytt

8 Klikk paNy betaler en gang

til.
pre—— T navn,
MERQ (irwm e O o ot 1 adresse,
Ny betaler for Zachariassen, Holger 1 e-postadresse (hvis ny
T betaler hare-
postadresse)

1 Betalingsmate
(papirfaktura eller e-
post)

pa personensom fakturaen
skal adresseres til.

1 EndreFornyelse til:
Medlem

8 Klikk paRegistrer.

| Brukerveiledning for Medlemssystemet Zubargs/ersjon22 | Sidel4



. P

HMediem

" o s
)" Pensjonistforbund skt
sgon

Betalingsoppfeiging
EEQ s ®w.

ai enter mediem i E-posttilalie [~ siste 10 opstag- v

Ny betaler for Zachariassen, Holger

Setaler Becater selv- v
Fomavn [aue

Etemav/Fima  [Zachariassen (7]
Qrganisasjonsrummer|

Veg/gateadresse |Parkvelen 21

Adresse 2 W

Land Norge 5
Soscrummer 630 B

Postsied KRISTIANSAND §

Epost Auszachariassen@gmalicom

Mopizeiefon [warazsrores

Setatingsmite Papic

Fornyelse b

Agent: ]

EHF bestllernammer
Spesaiaban %) [0

Kommentar:

Slik ser registreringen ut!

S

Pensjonistforbund

Fusens Pensprichrmng
Poger aenaramen LOGG UT
ageer

Mediem Betalingsoppfelging Rapporter Arrangement.
Sak etier mediem ERQ vvdcsx @ e O ar Eposiilalie Siste 10 oppsiag -
Zachariassen, Holger
Parkveien 21,4630 Kristiansand § .
e zacturipseen @omall com
Medlemskapet | Reskontra  Motater  Arangementer  Meldinger  Endringer  Samiykker
& Qopdarer mediea ¥ Opptater hesater O s et costering O sz
Medlemsr 19
Avdelinger Aader
Fedselsdatn 20091945 - 77 &r
Innmeddingsdato. 03.02.2018 - Medlem | 4 dr
Betalingsmite E-post
Annen betaler Zalhiariadsen. Aud
Regisver av Zubarus

Hvis/nar du gar tilbake til
opplysningene om
medlemmet, vil du se at
Annen betaler er registrert

Tilbake til Innholdsfortegnelsen

Prstens Pensjoratiortund
Hoger Zachariasien
ngter

LOGG UT

Y Pensjonistforbund

Betatinger & e pr 1631

Betalingsoppfelging

0 Urvidetsok @ sowe () ase  E-posttilalle

Slett et medlem/ avslutte
medlemskapet

8 Sgk/finn det medlemmet
som skal slettes.

— Postens Pensjonistorbund
Z Betalinger & jour pr 2701 ALY Pensjonistiorbund [HRaaEEEE LOGG UT
sgder

Medlem Betalingsoppfelging Rapporter Arrangement
Sok etter mediem ElQ@ vviosk @ O ue Eposlale Siste 10 oppslag - v
Zachariassen, Holger 911 64 812
Parkveien 21, 4630 Kristiansand S
I holgerzachariassen@gmallcom

Reskontra  Notater  Arrangementer

Meldinger

Medlemskapet Endringer Samtykker

8 Klikk paAvsiutt .

| Brukerveiledning for Medlemssystemet Zubargs/ersjon22
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ﬂe Utvidetsok @ Ane (O Ale  E-posttilalle

Zachariassen, Holger

Stopp medlemskap

Stoppdato: Ved utlop v

Stoppérsak: Ikke spesifisert

Innkreving av ubetalte fakturaer: Nei v

Notat

E Betalinger jour pr 1611 ALY Pensionistiorbund [

Medlem Betalingsoppfelging Rapporter Arrangement

- Siste 10 oppslag -

8 Klikk paStoppdato og velg:
o Ved utlgp (av
perioden det er
betalt for) T eller
o Straks

8 KIlikk paStopparsak og
velg:
0 Manglende betaling
o Dgad
o For dyrt
o For syk/gammel
0 Sluttet

8 KIlikk paNei for Innkreving
av ubetalte fakturaer

8 Klikk paAvsiutt .

Medlemskapet Reskontro Notater Arrangementer Meldinger

Endringer

Samtykker

.

E Anonymiser @ jenapne

Personopplysningene om slettede
medlemmer blir likevel liggende i
Medlemssystemet i inntil 2 ar.

Dersom det er behov for
gjendpne et medlemskapr ga
viaRapporter T Sist avsluttede
medlemskap

8 Klikk palenken til
medlemmet
8 Klikk paGjenapne.

Dersom et medlem ber om at

personopplysningene slettes
far 2-arsfristen:
'8 Klikk paAnonymiser .

Etter 2 ar slettes person
opplysningene automatisk

Tilbake til Innholdsfortegnelsen

\ Brukerveiledning for Medlemssystemet Zubargs/ersjon22
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Medlem Betalingsoppfelging Rapporter
Sek etter medlem e Utvidetsek () aktive (@) Alle

Gjenapne et
medlemskap

Det kan i noen tilfeller veere
aktuelt & gjenapne et
medlemskap som er
lukket/avsluttet. Avsluttede
medlemskap blir liggende i
systemet et par ar etter at de
er avsluttet.
8 StandardvalgetAktivema
endres til Alle.

7

Sgk/finn det slettede
medlemmet.

Notater Arrangementer Meldinger Endringer SgpAtykker

Medlemskapet

E Anonymiser

Reskontro

Klikk paGjenapne

Bekreft (JA eller Nei) pat
du vil gjendpne
medlemskapet.

Sende faktura? (Velgla
eller Nei avhengig av om
med-lemmet har betalt
arets medlemskontingent
eller ikke)

Ved avsluttet medlemskap blir
ikke-betalte fakturaer slettet.

Medlemskapet Reskontro otater

rangemnencer T

% Onodater mediery Qppdater betsler () siste ricure g S ) ustun
Status Slettet
15;1-7 Se pa faktura

Fakturadato 14.02.2023

@ sienonprer: folaua
O

O Merk som betalt

Forfallsdato 28.02.2023

Type faktura E-post

ng f;

Belep 356

KID 013366553512

Betalt med lkke betalt

&) regisuier betating

Slike slettede fakturaer kan
gjenapnes, se under
«Reskontrox»:

L8 Klikk paGjenapne faktura
8 Klikk JAeller Nei pa at du
vil fierne slettingen av

fakturaen (ut fra det som
passer)

Tilbake til Innholdsfortegnelsen

| Brukerveiledning for Medlemssystemet Zubargs/ersjon22
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/()’ i’x‘e‘n‘s]nnlsllurbund

ind
LOGG UT

Medlem Betalingsoppfelging Rapporter Arrangement
0 Utvidetsok (@) aaive () ate  E-post til alle Siste 10 oppslag v
21164812
Parkveien 21, 4630 Kristiansand S
b holosrzachariassen@gmailcom
Medlemskapet | Reskontro  Notate Arrangemente Meldinges Endringer Samtykker
N AJ
&% Onpdater mediem Qpndater betaler " Begistrer posteding [
Medlemsnr 14292 Bruk Posten | stedet for e-post v/
Avdelinger Aader
Fedselsdato 20.09.1945 - 78 &r

Medlemskort

Fakturaen leveres som
standard uten medlemskort.

Dersom detunntaksviser
behov for medlemskort, kan
avdelingenesende
medlemskortet som SMS til
medlemmet.

Medlemskortet kosterkr. 2,74
+ mva (kr. 3,43 inkl. mva)pr
medlemskort og ma betales av
avdelingen.Kostnaden
avregnes/ faktureres én gang
\pr. ar.

8 Klikpa Send
medlemskort

.Z st o 20

Medlem

Postens Pensjonistforbund
A g Holger Zachariassen
Pensjonistforbund “"
gder

Betalingsoppfelging Rapporter Arrangggffent

Sok etter medlem m 0 Utvidet sok (@) Axtive Alle  E-post til alle - Siste 10 oppslag - v

Send elektronisk medlemy

Klar til & sende medlemskortet til Zachariasse d pa telefon 41579789.

Send medlemskort

Medlemmet far
medlemskortet som enlenke
pa SMS

Gyldig til: 2023-12-31

VIKTIGat medlemmet lagrer
SMSlenken pa mobiltelefonen
til mulig seinere bruk- og/eller
lagrer medlemskortet som et
bilde p& mobiltelefonen.

Zachariassen, Aud

Parkveien 21,4630 KRISTIANSAND S

Meldinger | Endringe

&% Ooodater mediem Qopdater betaler ©) size e M
[ e
Dato i Stat

28.04.2023

Dersom medlemmet har
mistet SMS/lenke/bilde, kan
det gjenskapes slik:

8 Finn og klikk pa
vedkommende medlem.

8 Klikk paMeldinger. Der

finner du SMSen og en

PDFversjon av

medlemskortet.

8 Kopier PDFen og lim den
inn og send den som
vedlegg til en epost til
medlemmet.

\ Brukerveiledning for Medlemssystemet Zubargs/ersjon22
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PDFbildet kan veere litt stot T
reduser derfor bredden til5
cm (som tilsvarer starrelsen
pa et bankkort.

ALY Pensjonistforbund o

Betalingsoppfelging Rapporter Arrangement
0 Uniidetsok @ aave () ate | E-postul alle

Oppdater medlem

Siste 10 oppslag -

Medlemskapstype Medlem i Fagforbundet. 12 maneder, kr 122.00

Aresmedlem

Enkelte avdelinger har vedtak
om a utnevne
aeresmedlemmer pa ulike
grunnlag.

Dersom slikt
geresmedlemskap innebaerer
at vedkommendeikke skal
betale medlemskontingent
ma dette registreres pa
medlemmet.

8 Klikk paSgk etter medlem
for & finne vedkommende

Se mer pa neste side

ALY Pensionistiorbund [ESESEn

Medlem Betalingsoppfelging Rapporter

ElQ@ etk ® v

e E-post til alle

Oppdater medlem

(DD.MMAAAA)

Klikk pa Medlemskapstype

Skroll (rull) nedover til du
finner AEresmedlem(helt
nederst)

Klikk pa Oppdater (nederst
pa siden)

Landsmgtet 2024 vedtok at
alle medlemmer skal betale
medlemskontingent. Dersom
avdelingens vedtak innebaerer
at eeresmedlemmet ikke skal
betalt medlemskontingent, ma
avdelingen registrereseg selv
som betaler av
geresmedlemmets kontingent
T se rutinen Betaler for andre

\ Brukerveiledning for Medlemssystemet Zubargs/ersjon22
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Masseutsending til medlemmene

E e ol ol e 0 i"e.;s]onlsﬂorbunu \ R Cro—
e
R .

Medlem Betalingsoppfelging acos Arrangement
AT . u o Utvidetsok @) Aktive SMS til alle -Siste 10 oppslag- v

Betalingsstatus pr 09.02.2024 Betalingsstatus pr 09.02.2024

E-post til alle
medlemme r

8 Klikk paE-post til alle .

Send e-post til utvalg
1 gyige mottakere av1 velgte

Ve oppmerksom pé st det ken ta it t1d for s-posten kommar frem il mottaker. Tiden avhenger av den totsls trafikken pé mailservaren ndr cu sender s-posten. Hyis dat sandes ko tl Rare skillss &-postadressens
med komma

Tisel:  [Viig melaing ol meslemmens — |

Du kan velge fere iler ved & holde inn control” (Windows) eler ‘command’ (Mad) asten.

Vedlagg: [Velg fler |3 filer

Forn v S - B -] “
‘

Alle medlemmer med gyldig e
postadresse leggesinn
automatisk .

Du ser antall medlemmer som
er med hvis du scoller/ruller
nedover siden.

8 Skriv og rediger
overskrift/tittel

| 8 Sett inn eventuelle kopt
adressater. Send alltid
kopi til avdelingens e
postkasse.

8 Skriv og redigetekst med

de aktuelle symboler og
legg ved vedleggse
nedenfor)eller lenker til
andre nettstederom
behov.

8 Klikk paSend melding
(nederst pa siden)

Som du ser.kan du sende en
test-melding til din egen,
private e-postkasse for & se
om e-posten ser OK ut.

\ Brukerveiledning for Medlemssystemet Zubargs/ersjon22
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~BU IS ABF—-—BET BB @

8

Dersom du vil legge till
vedlegg,

Da apnes din Filutforsker (der
dine filer er lagret)T se neste
bilde

Klikk paVvelg filer

Her ser duat filen/filnavnet
| har lagt seg inn i gposten

Klikk paden filen du vil
legge ved eposten. Filen
blir markert.

Klikk p4Apne

8

-

Dersom du vil legge ved 2
eller flere filer:

Tilbake til Innholdsfortegnelsen

Hold nede Ctrl -tasten hele
tiden mens du klikker pa de
filene du vil legge ved. Du

vil se at alle de valgte filene
blir markert.

Klikk Apne slik at filene
legger seg inn i gposten.
Du vil ikke se filnavnet pa
de enkelte filer, men bare
antall filer som er lagt ved.

Klikk paSend melding
(nederst)

| Brukerveiledning for Medlemssystemet Zubargs/ersjon22
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Medlem

ARENDAL
(7] amae <
() sirkenes

/QO/ Pensjonistforbund S——

Rapportes

«  E-posttilalle

Utvidet sgk

E-post til medlemmer
fordelt pa postnummer
alder eller kommune(r)

Denne muligheten kan veere
aktuell f.eks. hvis det skal
avholdes et mgte eller en
tur/aktivitet for medlemmer i
et begrenset geografisk
omrade ellerfor en spesiell
aldersgruppe.

N8 Klikk paUtvidet sk og
denne siden kommer opp.

8 Velg depostnummer , de
aldersgrupper eller de

—— kommuner du gnsker &
sende e-post til.

8 Klikk paSgknederst pa
skjermen

Medlem Betalingsopplelging

IENQ@ vvo ® um

@4 Pensjonistforbund o

Rapporter

e E-posttilalle

Sokeresultat

Asrangement

Her ser du hvor mange
medlemmer i dette utvalget
som det kan sendes epost til
og hvem dette er.

8 Klikk paSend e-post.
Rutinene om & legge til 1 eller

flere vedleggr se bildene pa
de foregaende sidene.

Medlem Betalingsoppfolging

Kopi:

ENQ e ® o

Tittel: | E-post fra Postens Pensjonistforbund Agder

/‘O’ Pensjonistforbund “ ——

Rapporter

e E-post til alle

Send e-post til utvalg

260 gyldige n

akere av 260 valgte

Arrangement

8 Skriv gnsket tittel
(overskrift/tema) +tekst
med de aktuelle symboler
Legggjerneved vedlegg
eller lenker til andre
nettsteder om behov.

8 Sett inn eventuelle kopt
adressater.

8 NB!Settalltid inn
avdelingens epostadresse
i kopifeltet T for & sikre at
du kan lagre eposten i &
postsystemet.

8 Klikk paSend melding
(nederst pa siden).

(se mer neste side)
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For & gjare eposten litt mer personlig kan du sette inn en
flettekode som du finner gverst i tekstbildet Hvis du
gnsker at medlemmets fornavn skal komme farst i
meldingen, kan du skrive inn flettekoden:

Hei #/IRSTNAME

Fornavnet vil bli flettet inn nar eposten sendes.

Noen ganger kan det ta litt tid far
e-post fra Medlemssystemet
kommer fram (hvis det er stor
trafikk i Zubarussin server).

Tilbake til Innholdsfortegnelsen

ALY Pensjonistforbund |§ e

Rapportes Arrangement

« E-postulalle Siste 10 oppstag - v

Utvidet sgk

Adresseetiketter for
utsending i posten

8 Klikk paUtvidet sgk og
denne siden kommer opp

slinger 3 jour pr 2810

4( ) Pensjonistforbund iz

Rapporter Arrangement

Medtem Betalingsoppfolaing

0 Utvidetsok @ akve () Aus  E-posttil alle Siste 10 oppslag- v

Utvidet sgk

8 KIlikk paEtiketter ogvelg
blant flere alternativer:

o Alle

o Ikke de som har epost
Ikke de som har epost
eller mobiltelefon

8 Klikk paSgknederst pa
skjermen.

Medlem Betalingsoppfelging

“0 Urvidetsok = @ mive

/‘O Pensjonistforbund ” =5

Rapporter Amangement

«  E-posttil alle Siste 10 oppstag- v

Sekeresultat

Alle opptysninger 318 [ Mas

% B s

E-postadresser

| det neste bildetser du ogséa
hvor mange medlemmer det
kan lages adresseetiketter til.

8 Klikk paPDF-symbolet

Se etikettene nedenfor.

Tilbake til Innholdsfortegnelsen
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ger  jour pe 2010

Medlem Betalingsoppfelging

0 Utvidet sk @) e

0 Pensjonistforbund oo

Rapporter Arrangement

¢ Eposttilalle Siste 10 oppslag- v

Utvidet sek

Adresseetiketter for
utsending i posten til
medlemmer - fordelt pa
postnummer eller alder

8 Klikk paPostnummer (fra-
til) og/eller Alder (fra-til) for
a begrense sgket.

Se ellers rutinen ovenfor.

4838 Arendal

Lagre etikettene og skriv dem
ut pa selvklebende etiketter
(24 etiketter pr. Adark)

Alle etikettene ma vaere av
typen uten grepkant med
typebetegnelseTf.eks.:

Avery L7159(63,5 x 33,9 cm)

Hermes 4360 (70 x 36 cm)
Herma 4453 (70 x 35 cm)

Tilbake til Innholdsfortegnelser

Betalinger 2 jour pr 20.01
Ingen innbetalinger

Medlem

57% kan motta regning i Vipps

Betalingsoppfolging

Sek etter medlem

B3 Q

/O/ ﬁg;sjonistforbund

Postens Pensjonistforbund
Holger Zachariassen

LOGG UT

Rapporter Arrangement

Oppsett

Utvidet sok J) @) Aktive () Alle  E-post til alle

- Siste 10 oppslag - v

Aldri pnet e-poster: O
@nsker ikke & motta - Ikke valgt - ~
Pensjonisten: 9
Bruk Posten i stedet for - Ikke valgt - ~
Gift/samboer med | Ja
(medlemsnummer): Nei
Sek Avbryt Endre innstillinger

Adresseetiketter til
enkeltmedlemmer med
e-postadresse, men som
gnsker info sendt i
posten

Enkelte-medlemmer med e
postadresse, men som likevel
ansker a faf.eks. informasjon,
medlemsblad o.a. tilsendt i
Posten, ma pa forhand veaere
registrert pa det enkelte
medlem.

E-post

holger.zacharlassen@gmall.com

]

Bruk Posten | stedet for e-post: R

Gifysambost med (medlemsnummens| |

Utlepsdato 31122002 | 0

Mobiltelefon

@nsker ikke & motta Pensjonisten:
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Etiketter

Marianne Bakke
Rugsvee &
2680 Vigh

Jorgen Gustav Bakkemoen Knut-Ivar Bakkland
Fosshekkveien 31

4790 Lillesand

Jorun K. Bekkevik
Bekkevik 63
4550 Farsund

Gaute Berg
Solvangveien 20
4588 Kvas

Kjell Amme Berge
Radstrupeveien 6
4626 Knstiansand S

For utskrift av
adresseetiketter:

8 Klikk paUtvidet Sgk

8 Scroll (rull) helt ned pa
siden og velglApa teksten
«Bruk Posten i stedet foe-
post»

8 Klikk paSgk

8 Klikk pAPDFsymbolet
under Etiketter

8 Skriv ut adresseetikettene
pa selvklebende etiketteri
din skriver.

P
/O’ Pensjonistforbund [
Betalingsoppfelging

Rapporter Arrangement
Sek etter mediem mo Utvidetsok @ ave () Alle  E-posttil alle @ -Siste 10 oppslag -

Betalingsstatus pr 09.02.2024 Betalingsstatus pr 09.02.2024

SMS-melding til alle
medlemmer

SMSmeldinger til
medlemmene skal fortrinnsvis
nyttes til korte meldinger T
f.eks. paminnelser om frister,
mgter o0.a.

8 Klikk paSMS til alle.

ALY Pensjonistforbund

Betalingsoppfalging Rapporter Arrangement

@ widesk © s

ale Epost tilalle Siste 10 oppslag - v

Sekeresultat

All opplysninger 318 [B)  Massoopodataning NYI

260 [& Sendepost

Lagre sok: 1 [ease

For & gjereSMSen litt mer personlig, kan du sette inn en
flettekode som du finner gverst i tekstbildet. Hvis du gnsker
at medlemmets fornavn skal komme fgrst i meldingen, kan
du skrive inn flettekoden:

Hei #FIRSTNAME

Fornavnet vil bli flettet inn n&'SMSen sendes

Her ser du antall medlemmer
det kan sendes SMS til.

Nederst pa siden ser du
navnene pa de aktuelle
mottakerne.

Hvis du klikker pa det granne
Excelsymbolet, kan du laste
ned/skrive ut oversikten over
de aktuelle medlemmer.

8 Klikk paSend SMS
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E Beatinger 3 o r 2810 Penspmstforbund ) m

Mediem Betalingsoppfalging Rapporter rrangement

0 Utvidetsok @ sisive () aue  E-posttilalle Siste 10 oppslag - ~

Send SMS til utvalg

298 gyldige mottakere av 298 valgte.

>

Det koster 1 kro nde én SMS. Husk at en SMS er maks 160 tegn. Lengre meldinger blir delt opp i flere SMS-e

f\w

*Veer OBS pa abrdmellomrommet i SMSteksten ogsateller
som tegn (og faktureres).

Dersom dudessuten legger inn en klikkbatenketeksti SMSen,
telles/faktureres det ogsa for noen usynlige tegn. Antall slike
usynlige vises ikke i telleverket.

Anbefaling: Hvis klikkbar lenketekst, bar telleverket ikkevise
seerlig overl50 tegn.

8 Skriv meldingsteksten i
tekstfeltet

Du kan ogséalegge inn lenke til
andre dokumenter/nettsider i
SMS.

Avsenderadressepa SMS:
(avdelingsnavn +PPRf.eks.:
AgderPPF

Priser:

Det kosterkr. 1,07 + mva (kr.
1,34 inkl. mva) pr. mottaker
for & sende en SMSPrisen
gjelder formaks 160 tegn.

(*). Er meldingsteksten p& mer

enn 160 tegn, ma avdelingen
betale som om det blesendt
2/flere SMSer a 160 tegn

Kostnaden som ma betales
av avdelingene vil bli
fakturert én gang i aret.

8 KIlikk paSend melding

Tilbake til Innholdsfortegnelsen

SMS-melding til
medlemmer - fordelt pa
postnumme r eller alder

SMSmeldinger til
medlemmene skal fortrinnsvis
nyttes til korte meldingerT
f.eks. paminnelser om frister
o.a.

8 Klikk paUtvidet sgk

8 Klikk pa/velgPostnummer
(fra-til) eller Alder (fra-til).

8 Klikk paSgknederst pa
siden.
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= m

ALY Pensjonistforbund e
Arrange

Mediem Betalingsoppfalging Rapporter

@ vk ® we O ne Epostilale

Siste 10 oppslag -~

Send SMS til utvalg

298 gyldige mottakere av 298 valgte.

Melding

Det koster 1 krone 4 sende én SMS. Husk at en SMS er maks 160 tegn. Lengre meldinges blir delt opp i flere SMS-er & 160 tagn,

Send melding Avbryt

“—

*Veer OBS pa abrdmellomrommet i SMSteksten ogsa teller
som tegn (og faktureres).

Dersom du dessuten legger inn en klikkbdenketeksti SMSen,
telles/faktureres det ogsa for noen usynlige tegn. Antall slike

usynlige vises ikke i telleverket.

Anbefaling: Hvis klikkbar lenketekst, bgr telleverket ikke vise

seerlig over 150 tegn.

8 Skriv meldingen i
tekstfeltet

Du ma gjerne legge inn lenke
til andre dokumenter/nettsider
i SMS.

Avsenderadressepa SMS:
(avdelingsnavn +PPRf.eks.:
AgderPPF

Priser:

Det kosterkr. 1,07 + mva (kr.
1,34 inkl. mva) pr. mottaker
for & sende en SMS. Husk at
prisen gjelder formaks 160
tegn.

(*). Er meldingsteksten pa mer,

enn 160 tegn, ma avdelingen
betale som om det blesendt
2/flere SMSer a 160 tegn

Kostnaden som ma betales
av avdelingene vil bli
fakturert én gang i aret.

8 Klikk paSend melding

Tilbake til Innholdsfortegnelsen

B g o 3 0002 ALY Pensionistiorbund [

-

Utvidet sgk

A< H< NN

SMS-melding til et utvalg
medlemmer

8 Klikk paUtvidet sgk.
8 Klikk paEkskluder.
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ALY Fensionistorbund

< Eposttlalle  SMStilalie

Utvidet sek

8 KIlikkf.eks. pa De som har
e-post. Det vil si at de som

”  har e-postkonto ikke vil f&

denne SMSmeldingen.

8 Klikk paSend (nederst pa
siden).

OBS!

Bruk den samme
fremgangsmate hvis du vil
sende SMS til medlemmene
f.eks. i enkommune.

Sett Xfor de(n) aktuelle
kommune(r) (litt lenger ned pa
siden) og fglgsamme
fremgangsmate.

Medlem

0 ﬁ:;slonlstlorbund

Rapporter

forbund
" LOGG UT

Betalingsoppfelging

E1Q

Arrangement

Utvidet sok (@) Ative Alle  E-posttilalle  SMS til alle - Siste 10 oppslag - v

Sekeresultat

Alle 52

E-postadresser 0

= I =
B

Mobiltelefoner 46

Etiketter 52

Her ser du antall medlemmer
det kan sendes SMS til.

Nederst pa siden ser du
navnene pa de aktuelle
mottakerne.

Hvis du klikker pa det granne
Excelsymbolet, kan du laste
ned/skrive ut oversikten over
de aktuelle medlemmer.

8 KIlikk paSend SMS.

/(:)’ g 5éhsjonistforbund .

Rapporter

Medlem Betalingsoppfelging

ERQ sk © mn

Arrangement

le  E-posttilalle Siste 10 oppslag - v

Send SMS til utvalg

298 gyldige mottakere av 298 valgte.

Melding

Det koster 1 krone 4 sende én SMS. Husk at en SMS er maks 160 tegn. Lengre meldinges blir delt opp i flere SMS-er 4 160 tagn,

Send melding Avbryt

N

*Veer OBS pa abrdmellomrommet i SMSteksten ogsa teller
som tegn (og faktureres).

Dersom du dessuten legger inn en klikkbdenketeksti SMSen,
telles/faktureres det ogsa for noen usynlige tegn. Antall slike

8 Skriv meldingen i
tekstfeltet

Du ma gjerne legge inn lenke
til andre dokumenter/nettsider
i SMS.

Avsenderadresse
(avdelingsnavn +PPR)f.eks.:
AgderPPF

Priser:

Det kosterkr. 1,07 + mva (kr.
1,34 inkl. mva) pr. mottaker
for & sende en SMS. Husk at
prisen gjelder formaks 160
tegn.

(*). Er meldingsteksten p& mer
enn 160 tegn, ma avdelingen
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usynlige vises ikke i telleverket.
Anbefaling: Hvis klikkbar lenketekst, bar telleverket ikke vise
seerlig over 150 tegn.

betale som om det blesendt
2/flere SMSer a 160 tegn

Kostnaden som ma betales
av avdelingene vil bli
fakturert én gang i aret.

8 Klikk paSend melding

Tilbake til Innholdsfortegnelsen

Medlem Betalingsoppfelging

o Utvidet sok (@) Aktive Alle  E-post til alle

Postnummer: 4400
; Eco

Fodselsdato: Fra og me Til

Posten:
0 Pensjonistforbund A‘
gder

Rapporter

= m

Arrangement

k etter medler - Siste 10 oppslag - -

Utvidet sgk

Lagrede sok: -Velg - v

Fjerm lagret sok
Arrangement: -Velg - -
Utvalg: Aktive -

Innmeldt dato: a 0g me: Til og me:

Etiketter: Alle v

Utlopsdato:

Lagre SMS/e-post-
adresser/adresseetikett
er til seinere bruk

Hvis du vil lagre SMSog e
post-adressertil seinere brukT
i detviste tilfelle til

medlemmer i et gitt post
nummeromrade T kan du velge
ut omradet gjennom (fratil)
postnummer.

8 Klikk paSgk (helt nede pa
siden)

Medlem Betalingsoppfelging

mo Utvidet sok @) Awtive

R, Postens Pensjonistforbund
/O’ Pensjonistforbund [RAaEEEEE LOGG UT

Agder

Rapporter

Arrangement

Ale  E-post til alle - Siste 10 oppslag - v

Sokeresultat
Alle opplysninger 26 [®]  Masseoppdatering NYI
E-postadresser 24 [% Sende-post
Mobiltelefoner 25 %  Send SMS
Etiketter 26 gomy
Lagre sok: [ idet - alle ] |Lagre

Apen for alle

| dette bildet ser du antall(og
hvilke) medlemmer som
omfattes av ditt valg av
postnummer.

For alagre dette utvalget av
medlemmer til seinere bruk,
skriv et passende navn pa det
aktuelle omradet i feltetLagre
sok.

8 SettXi feltet Apen for alle.
8 Klikk paLagre.

OBS

Dersom det skjerendringer i
antallet medlemmer, nye
adresser, telefonnummere.a.,
vil ikke de lagrede oversikter
endres tilsvarende.Da ma det
lagesoglagres nye oversikter.
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Ved neste gang bruk av-post-
’ adresser, SMSadresser eller
etiketter, henter du fram de

e LT /O’ Pensjonistforbund [
%

Medlem Rapporter Arrangement R .
pr— _ lagrede versjonene slik:
8 Klikk paUtvidet sgk
Utvidet sgk ) o
ot e et o o 8 KIlikk paLagrede sgkog
—_ — finn ditt aktuelle sgk
Arendal - alle Alder (NY): Fra og med Til og med . o
| eseorsomade- st meder i P— e 8 Kikk paSgkT helt nederst
Utvalg: v Innmeldt dato: Fra og med Til og med pé. S|den

Etiketter: Alle bt Utlepsdato:

Veer OBS pa at dersom det blir
endringer av opplysningepa
medlemmer, blir dette ikke
registrert i de lagrede
oversiktene.

Tilbake til Innholdsfortegnelsen
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Rapporter

v Postens Pensjonistforbund
40/ Pensjonistforbund [Rsta LOGG UT
Agder
Medlem Betalingsoppfelging

Sek etter medlem m e Utvidet sok @) Aive

e
Rapporter Arrangement

E-poster

Alle

8 Klikk pa fanenRapporter
og du far fram ulike typer
rapporter som kan lastes

0 Unvidetsok @ wne

17012023 agder@postpensionistene.no

Medlemsutvikling

E-pOS Merkedager

Forhdndsdefinerte rapporter

Nyeste medlemmer =Siste 20 oppatag - o n ed
Sist avsluttede medlemskap
Medlemsutvikling
Betalingsstatus pr 29.10.2022 Merkedager
R, Forhandsdefinerte rapporter
. (e———— Rapporten
Medlem Betalingsoppfelging E_ p O Ste r

8 Klikk paRapporter
8 KIlikk paE-poster

og faoversikt over hvilke e
poster som er sendt Hvis du
vil se pa hvem som har apnet
og hvem som ikke har apnet-e
\ posten:

8 Klikk patallet under Apnet

Medlem Betalingsoppfelging

ENQ@ o ® -

« E-posttilalie

Tittel "Sydvesten nr. 1/2023 ligger og venter pa deg!”,

Apnet (188)

ALY Pensjonistiorbund

Rapporter Arangement

Ikke dpnet (74)

Mottaker

1901 1125

18011541 Hafsten. Ragni Maria

Her ser du hvilke som har
apnet e-posten og hvem som
L ikke har apne den.

Hvis du vilfglge opp atalle
leser e-posten, kan du klikke
pa medlemmets navn. Derfra
kan du (enkeltvis) sende en
paminnelse enten pa epost
eller pa SMS til medlemmet.

12102022 ¢ Bienva,

e

09.10.2022  West, Denice

Medlem Betalingsoppfolging Rapporter Arrangement
ElQ@ i o e : -Siste 10 oppslag-
Sist avsluttede medlemskap
Medlemsutvikling
Nyeste me

Forhandsdefinerte rapporter

12102022  Breidenthal Kirsti

Dyngvollveien 15,4560 Vanse

Abrahams vei 132, 4520 Lindesnes

Morkelstien 17, 4635 Kristiansand S

Rapporten
Nyeste medlemmer

8 Klikk paRapporter
8 Klikk paNyeste
medlemmer
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Mediem Betalingsoppfolging Rapporter

me Utvidetsok = @ awne ate E-post til alle

Nyeste medlemmer

etainger s ou o1 2810 ALY Pensjonistforbund [

"
LOGG UT

Arrangement

Siste 10 oppslag- ¥

Slik ser rapporten/oversikten
ut.

8 Klikk pamedlemmets
navn hvis duskal
kontrollere/-korrigere

Medlemsutvikling

ede Merkedager

Forhdndsdefinerte rapporter
e

1203.2023 D Nilhelmsen. Wilhelm Stren

msbuveien 64 C, 4836 Arenda

o opplysningene om
12102022 ¢  Breidenthal. Kirsti Dyngvoliveien 15, 4560 Vanse

12102022 ' Bjeva Ase Abrahams vel 132,4520 Lindesnes medlemmet'

Rapporten
oo o) ACY Pensjonistforbund [ S i St avsl utted e
Medlem Betalingsoppfelging ngement
R medlemska
E3 0 Utvidetsok @) aue e Siste 10 oppslag p

viser oversikt over medlemmer
som har sluttet av ulike
arsaker.

NB!
Omfatter ikke medlemmer
som sluttet i 2022 eller

Medlem Betalingsoppfelging

Sok etter medlem E3 0 Utvidetsok @ Akive

E-poster
Nyeste medlemmer

Medlemsutvikling

Netto tilgang si =~

] Ikke ta med gratismedlemskap

Oktober 2022 4 o 4 318 2022 19

Sist avsluttede medlemskap

Méned og &r Tilgang Avgang Netto Antall Ar Tilgang Avgang Netto Antall

angement

-Siste 10 oppslag- ~

-1 18 318

tidligere
Rapporten
SPR—— ALY Pensjonistforbund [ESEEE Medlemsutviklingen

8 Klikk paRapporter
8 Klikk paMedlemsutvikling

Du kan scrolle/rulle deg
nedover siden for & se
medlemsutviklingen bade i
innevaerende ar og tidligere ar.

Q’ Betalinger ajour pr 07.03

/O’. ;z:sionistforbund

Medlem Betalingsoppfelging

Rapporter

Sok etter medlem o Utvidetsek (@) Aktive () Alle  E-post

E-poster
Nyeste medlemmer
Sist avsluttede medlemskap

Svee, Margrethe
Lumbertoppen4, 4621 KRISTIANSAND S

Medlemskapet Reskontro Notater Arrangementer Mel

Framtidige avslutninger

Medlemsutvikling
AvtaleGiro
Meldingsstatistikk
Merkedager

Forhandsdefinerte

Q) Oppdater medlem " Oppdaterbetaler Siste faktu

r,‘ Avslutt

rapporter

v

ra 5 Sendmedlemsl

Rapporten
AvtaleGiro

8 Klikk paRapporter.
8 KIlikk paAvtaleGiro.

Her kan du se hvilke
medlemmer i din avdelingsom
har valgtAvtaleGirosom sin
betalingsmate for
medlemskontingenten.

Husk at medlemmene selv ma
legge inn slikt valg i sin
nettbank T herunder ogséa KID
(som de finner pa sist mottatte
faktura og er den samme hvert
ar.
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E-poster
Sek etter medlem 0 Utvidetsak (@) Aktive () Alle  E-post
= = m ) B Nyeste medlemmer

Framtidige avslutninger

. Medlemsutvikling
SMS (Postpensjon , \.cio

Meldingsstatistikk

Avsender Mar Feb Jan Des No

E-post (Postpensjonistene i Agder)

Avsender Mar Feb Jan Des Nov Okt Sep Aug Jul

Postens Per

Q Betalinger ajour pr07.03 /0 i;,e";sjunistforbund Holger Zact
Postpensjol
Medlem Betalingsoppfelging Rapporter Arranger

Sist avsluttede medlemskap

Merkedager

Postpensjonistene i Agder 8 49 68 18 14 Forhandsdefinerte 50 154
rapporter

Sum 8 49 68 18 14 428 88 4 12 231 460 154

Jun  Mai  Apr

PostpensjonisteneiAgder 296 595 1189 292 1 292 858 0 284 1130 872 270

Rapporten
Meldingsstatistikk

8 KIlikk pa Rapporter.
8 KIlikk pa Meldingsstatistikk.

Rapporten viser en manedlig
oversikt over antall SMS
meldinger og eposter som av
er sendt fra avdelingen via E
postsystemet.

Oversikten kan bl.a. brukes
ifm. budsjettering av
kostnader for sending av SMS.
Prisen pr. SMS pa inntil 160
tegn er kr. 1,41 pr. medlem.

Medlem Betalingsoppfolging

mo Utvidetsok @) acove

E-poster
Nyeste medlemmer

Sist avsluttede medlemskap
Medlemsutvikling

e E-post

/()/ i’e;lsionisuorbund Molger Zachasiamer
Ag

Rapporten
Merkedager/fadselsdag
er

8 Klikk paRapporter
8 Klikk paMerkedager

Oversiktene viser medlemmer
som har jubileum (60T 65T 70
T75780T85T907T9571100T
105 ar)i kommende uke.

Pa nettsiden vises
merkedagene idato-orden. Du
kan scrolle/rulle deg nedover
siden for & se medlemmenes
merkedager.

“0 Utvidetsok @ asave () aue  E-posttil atie

Merkedager

Fra dato Til dato

0101203 (@@ 32203 @@

Eksporter til regneark

Suntmpicsror A4 /O’ Pensjonistforbund [l

Medlem Betalingsoppfolging Rapporter Arrangement

Siste 10 oppslag

Du bestemmer selv perioden
som oversikten skal vise

| datofeltene (fra dato / til
dato) skriver du dengnskede
periode:

8 KIlikki selve datofeltet til
det kommer opp en
kalender.

8 KIlikk pafra- ogtil -dato i
kalenderen du gnsker.

8 KIlikk paEnter.

Jubilantene vil komme opp i
dato-orden.
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Hvis du vil ha oversikten pa
papir, kan den eksporteres til
regneark Skrive inn den
aktuelle perioden du gnsker
oversikten pa.

8 Klikk paEksporter til
regneark

Slik kan rapporten se ut (etter
litt redigering).

A 8 C D E F G
1 M- | Etternavn - Fornavn ~ | Fedselsds - | Ald - E-post
2 D6768 1962-01-02 60|brthel@online.no
"18495 |ols 19520108 | 70 .
'\ll‘)“‘ un 1947-01-11 75)
5 726076 1957.01-14 | 65
5 12473 1952-01-26 | 70
17241 |Mafsten 1957-02-01 | 65|r
8 18681 1952-02:06 | 70
9 26109 [Vinninglan 1952-02-12

-
Yll](wh] 728
91565042 _
m 90982309
97885206
"HX}RR 36
95809272
47237697
'48108204 Fas

4586 |Korshamn
Y.

4870 |Fev)
il

4900 | Tve
4619 |Mos|

1

A

Y

Oversikten viser jubilantene i
dato-orden etter fgdselsdato.

4916 |Bor

A

4810 |Eydehavn
=

4824 |Bjor
4480 |Kvinesdal

Ved hjelp avFiltrering kan
jubilantene sorteres i annen
gnsket ordenT f.eks. i
stigende/ synkende
aldersorden.

Tilbake til Innholdsfortegnelsen

Forhandsdefinerte rapporter

Medlem Betalingsoppfelging

o 8 KIlikk paRapporter.
EWQ vanw o (e fpon o senanes - |1 8 Klikk p&

L e Forhandsdefinerte

Forhandsdefine ""‘_""9'_' —— rapporter .
< Klikk paVelg rapport.
Her finner du 2
valgmuligheter:
1 Avwvikende innbetalinger
T Medlemmer som har
betalt

8 Velg aktuelttidsrom (fra-
til-dato).
8 KIlikk paLag rapport.

Nar du har klikket paLag
rapport kommer et Excet
symbol fram.

8 Klikk paExcel-symbolet for
a se pa eller skrive
rapporten.

Tilbake til
Innholdsfortegnelsen
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FE—

Medlem

Sak etter medlem

@nsker ikke & motta Pensjonisten:

Betalingsoppfelging

Agder

Rapporter

Aktive Alle  E-post til alle

lkke valgt -

Gift/samboer med (medlemsnummer):

Postens Pensjonistforbund

ALY Fansjonisttorbund [[aEea

Arrangement

LOGG UT

- Siste 10 oppslag - -

Avdelingenes egne
rapporter

Avdelingen kan lage egne
rapporter til ulike formal
gjennom Utvidet sgk.

Medlemssystemet har
registrert naermere 40
opplysninger om alle
medlemmer.

Start derfor meda begrense
antall opplysninger i
avdelingenes rapporter

8 Klikk paEndre
innstillinger (helt nederst
pa skjermen)

Betalingsoppfelging

ENQ@ ko © e

ALY Pensjonistrorbund [
b

Rapporter Arrangement

Ate  E-posttilalle

Datafilter

nnene du vil ha med | regnearket som lages | Utvidet sok.

Velg de kolo

miN<B<N<]

EE

[<H<J=

] Fylke
) Land () Stoppdato
] Stat (USA)

Mobilelefon

(] Stopparsak

[0} Fedsetsnummer

ttorbune
LOGG UT

Siste 10 oppslag- v

8 Klikkbort de
opplysninger/-kolonner du
ikke gnsker/-trenger- se
eksempel i bildet til venstre

8 KIlikk paLagre.
Avdelingens rapporter vil bare
inneholde de opplysninger

som vises med blatt felt.

Du kan selvfglgelig endralisse
valgeneseinere.

Stoppdato:

Betalingsdato:

LOGG UT

Siste 10 oppslag

Sstatinges & jour pr G501 0 Pensjonistforbund [l
Medlem Betalingsoppfolging Rapporter Arrangement
weve O ate [ Epostiilalie
Utvidet spk

Lagrede sok v Postnummer

Alder (NY)
Arrangement Velg v Fodselsdato
Utvalg: Innmeldt dato:
Etiketter Utlepsdato:
Type

Rapport over alle eller deler
av medlemmene

Avdelingene kan lage
rapporter for hele avdelingen
eller for deler av den 1 f.eks.
de somikke har e-post eller
mobiltelefon eller begge deler.

Slike rapporter kan lagres som
en Excetil.

8 KIlikk paEtiketter og velg
det utvalg du gnsker

8 KIlikk paSgk(nederst pa
siden).
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[Menr

Fornavn Etternavn/Firma _ |Adresse 1 Pnr. |Poststed TMobiltelefan _|E-postadresse [Fodselsdato
18164|Astrid Helene Brown |Amdal Gjerstadveien 443___| 4993|Sundebru 41360859 astridhelene@live.no 17.06.1953
15365 Jprgen Gustav Bakkemoen Fossbekkveien 31 4790|Lillesand 41214985 jorgen-gustav@hotmail.com 24.01.1948
15376 Knut-lvar Bakkland Setesdalsveien 723 | 4715|@vrebe 90870956aslaug59@hotmail.com 16.05.1955
16007 ]Jorun K. Bekkevik Bekkevik 65 455u|mnd 99553314]jorun bekkevik@gmail.com 06.08.1950
18861|Gaute Berg Solvangveien 20 4588[Kvas 92893182 i@gmail.com 24.10.1951
16048 Kjell Arne Berge Redstrupeveien 6 4626[Kristiansand S| 99235781[kabberged4@gmail.com 19.09.1944
27511[Ase Bjerva [Abrahams vei 132 4520|Lindesnes 95878908 aase bjerval @gmail.com 31.07.1955
14463]Olaf Andreas Drangsholt Gimleveien 40 4630|Kristiansand S| __90970480]birgitdrangsholt@gmail.com 15.10.1936

Slik kan (etter litt redigering) en
rapport se ut.

Flem lagret sek

Arrangement: -Velg -
Utvalg: Aktive
Etiketter: Alle

Postens Pensjonistforbund

A

O’ Pensjonistforbund [ Zachariassan
gder

Arrangement

Medlem Betalingscppfalging Rapporter
Sok etter medlem o Utvidet sok @ Akive () Alle  E-post til alle
Utvidet sgk
Lagrede sok: -Velg - ~

- Siste 10 oppslag - v

LOGG UT

Postnummer: 4400

Alder (NY): Fra og med

Fodsels
Innmeldt dato: Fra og med
Utlopsdata: Fra og med

Avdelingen kan ogsa lage
rapporter sortert enten etter
postnummer (fra-til) eller
etter alder (fra-til)

8 Velg/skriv de postnummer
(eller aldersgrupper) du
gnsker.

Klikk paSgk nederst pa
skjermen for & fa fram de
ulike rapportmuligheter.

Utvidet sok

Avdelingen kan ogsa lage
rapporter sortert etter
Kommune(er)

8 Velg/kryss av for de(n)
kommune(r) vil ha med i
rapporten.

Klikk pASgk nederst pa
skjermen for & fa fram de
ulike rapportmuligheter.

@nsker ikke & motta Pensjonisten:
Bruk Posten i stedet for e-post:

Gift/samboer med (medlemsnummer):

Ja

Endre innstillingam

Hvis du vil lage

Adresseetiketter til
medlemmer med e -
postadresse, men som
gnsker informasjon

tilsendt i Posten
8 Endre valget Bruk Posten
i stedet for e -post til JA

Klikk pdSgkog du far opp
adresseetiketter som kan
skrives ut
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Astrid Helene Brown Amdal
Gjerstadveien 443
4993 Sundebru

Jorun K. Bekkevik
Bekkevik 65
4550 Farsund

Gaute Berg
Solvangveien 20
4588 Kvas

Jorgen Gustav Bakkemoen
Fossbekkveien 31
4790 Lillesand

Knut-Ivar Bakkland
Setesdalsveien 723
4715 Ovrebe

Kjell Arne Berge
Rodstrupeveien 6
4626 Kristiansand S

Slik kan adresseetikettene se
ut.

Om ulike typer
adresseetiketter T se
Adresseetiketter

Medlem

Betalingsoppfelging

ENQ@ uwi= o

« Epostiilalle

Sekeresultat

8 Klikk pa detgranne Excel-
symbolet (eller PDF
symbolet for
adresseetiketter) for a fa
fram de gnskede rapporter

Lagre dine rapporter

Hvis dette er en
oversikt/rapport du vil bruke
flere ganger, kan dwi den et
passende navh od_AGRE
sgket til seinere bruk.

OBS!

De lagrede rapportene vil ikke
endres dersom
personopplysningenei
Medlemssystemet endres.

Utvidet sok

Du finner dine lagrede sgk
under

8 Utvidet sgk og ved a klikke
pa
8 ValgunderLagrede sgk

Lagrede sgk som ikke lenger e
aktuelle kan slettes fra samme
sted.

Tilbake til Innholdsfortegnelsen
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Rediger rapporter fra Medlemssystemet

Alle Excel-rapportene som tas ut av Medlemssystemet kan lagres og redigeres

@ Legre automatisk (@ ) 3 (1 B © = celebrations 20230117105028xsx - Beskyttet visning + pel

Fil  Hjem Settinn Sideoppsett Formler Data Segjennom Visning Hjelp

Al v i b3
A A B

1 adlamsnumg_ Etternavn
2 26664 Aamodt

3 17531 Heggland

4 (25820 Bjelland

5 115965 Bakkemoen
6 |15717 Aanonsen
7 15250 Nilsen

8 13122 Kalleberg

Medlemsnummer

C ]
Fornavn  Fadselsdato
Inger Johann 1958-01-01
lon 1943-01-03
Sigurd Gunst 1953-01-04
Jargen Gusta 1948-01-24
Torolf Mangé 1953-02-06
Signe Stensla 1948-02-12
Annvor Allis 1953-02-13

@ BESKYTTET VISNING Veer forsikiig — filer fra Intemett kan inneholde vinus. His du ikke trenger & redigere den, er det tryggere 4 holde seq i beskyttet visning

E F G H ] K
Alder E-post biltelef Adresse Poststed Land
65 knut_asamod 47665217 Sletteveien 34515 Mandal NO
80 jon.heggland 95948888  Eidshaven 704634 Kristiansand NO

70 si-gbj@onlini41333931  Nodelandsve 4!
75 jorgen-gusta 41214985 Fossbekkveie 4

513 Mandal NO
790 Lillesand NO

70 torol-aa@on 90761481 Vikaveien 14:4816 Kolbjernsvik NO

75 Signe.stensla 97561109 Skidalsheia 6 4!

514 Mandal NO

70 annvor kallet 92296387 Jegerveien 1 4815 Saltrod NO

Aktiver redigering

Nar rapporter lastes ned fra
Medlemssystemet, kan de se
slik ut.

™~

8 KIlikk paAktiver redigering
for & redigere rapporten

A A B

1 tternavn
2 26664 Aamodt

3 17531 Heggland
425820 Bjelland
5 115965 Bakkemoen
6 15717 Aanonsen
7 15250 Nilsen

8 13122 Kalleber

4 A B

Jon o
Sigurd Gunst 1953-01-04
Jorgen Gusta 1948-01-24

( D
Fornavn  Fedselsdato
lohann 1958-01-01

Torolf Mang¢ 1953-02-06

Signe Stensla 1948-02-12
Annvor Allis 1953-02-13

C 0 E

1 | Mediemsnummer  Etternavn Fornavn Fodselsdato Alder
2 [26664 Aamodt Inger Johanne Berge 19580101 65
3 17531 Heggland  Jon 10430103 80
4 [25820 Bjelland Sigurd Gunstein 19530104 70
5 [15065 Bakkemoen  Jargen Gustav 19480124 75
6 15717 Aanonsen  Torolf Mangér 1953-0206 70
7 [15250 Nifsen Signe Stensland 19480212 75

8 1122 Kalleberg  Annvor Allis 10530213 70

E ; G H
Alder E-post biltelefon  Adresse

J K
Poststed Land

65 knut_aamod 47665217  Sletteveien 345
80 jon.heggland 95948888  Eidshaven 7046

Lgbj@onlini41333931 Nodelandsve 45
75 jorgen g 085
70 torol-aa@on 90761481 A 48
75 Signe.stensla 97561109 Skidalsheia 6 45
70 annvor kallel 92296987

Jegerveien 1 48

F G

15 Mandal NO
34 Kristiansand NO
13 Mandal NO

Fossbekkveie 4790 Lillesand NO

16 Kolbjernsvik NO
NO

15

H |

|

E-post Mobiltelefon Adresse Postnummer  Poststed
knut_samodt@hatmail.com "47665217  Sletteveien 3 C 515 Mandal
jon.heggland@live.no 95048888 Eidshaven 70 4634 Kristiansand
skgbj@online.no 1333931 Nodelandsveien 297 513 Mandal
jorgen-gustav@hotmail.com "41214985  Fossbekkveien 31 4790 Lillesand
torol-aa@online.no 90761481 Vikaveien 141 "i816 Kolbjernsvik
signe.stensland@gmail.com 97561100 Skidalsheia 6 514 Mandal
annvor.kalleberg@hotmail.no E;zz%«;ar Jegerveien 1 :Asxs saltred

Tilpass kolonnebredden

| de fleste rapportersom

lestes ned, er kolonnebredden

minimert. For & fa alle
kolonner slik at all tekstblir
| synlig-

8 Klikk pa den grgnne
trekanten (mellom linje 1
og kolonneA) slik at alle
kolonner/linjer blir markert.

8 Dobbeltklikk paen av
stolpene mellom
kolonnene.

Her ser du atbredden pa
kolonnene erblitt tilpasset
teksten.

Lagre automatis|

Fil Hjem Settinn Sideoppsett

agder (9) - Excel

Formler Data Se gjennom  Visning

Hjelp

ﬁj 4 Kipp ut Calibri === &+  Bayrtekt Standar
T [[® Kopier ~
F K U~ = =l sia idtstill ~ 3 ~
inn v ﬁ i e U = Sl sammen og midtstill g
Utklippstavle 5] Skrift s Justering 5]
n - Je Fedselsdato
A B © D E F G H | ] K
1 |Medlemsn Etternavn Fornavn  Adresse  Postnr. Sted E-post Telefon  Kontingen|Fedselsdaijo
2 14411 Aalvik Signe Dyrstadvei 4516 Mandal 2019|18.08.194 |
3 14412 Aamli Halvard  Nordibgve 4747 Valle hal-aaml@ 977 08 537 2019(13.03.193
4 26369 Aaneland Gunnar Ing Kongleveie 4790 LILLESAND 2019
5 15717 Aanonsen Torolf Mari Vikaveien 4816 Kolbjprnsv torol-aa@ 907 61 48 2019|06.02.195.
6 15752 Abrahams¢ Arna Synng Frolandsve 4828 Mjavatn 2019|13.12.194
7 14407 Agseth Kére Huldertun 4638 Kristiansand S 2019)29.10.195||
8 18164 Amdal Astrid Hele Gjerstadve 4993 Sundebru 2019)17.06.195|
9 14421 Anda Kurt @. Strandg 4610 Kristiansar kuanda@online.no 2019(21.11.193
10

Skjul tekst i et

regneark

Hvis du ikke trenger alle
kolonnene i ditt videre arbeide,
kan duskjule teksten T som
f.eks. kolonne Ji dette
eksempelet.

Sett musepeker pa bokstaven
J

8 hgyreklikk med musa slik
at hele kolonnen vil na bli
markert.

| det nye feltet som kommer
opp:

8 Kikk p&Skjul.
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Teksten i tabellen vil na veere
skjult, men kan tas fram igjen
pa samme mate ved a klikke
pa Vis.

Gjgr samme prosedyre pa de
gvrige kolonner du vil skjule

Sorter tekst i et regneark

Lagre automatisk @) [5]

o
)
A
v
b
=
3
3

Sideoppsett  Formler Data

0B -~

Medlemsoversikt 3-2021dsx +

Segjennom  Visning Hielp  Foxit PDF

Lagre automatisk (@ ) K) v agder (9) - Excel P osek
Fil Hjﬂ Settinn  Sideoppsett Formler Data Se gjennom  Visning  Hjelp
X ipp ut . o l=e . Excelarket medf.eks. alle
Calibri Y11 VATAT | === 2% Bryt tekst Standard K .
|:Inn1 E:E;:;fn"rmat F KU+ Biv & A d === [ 518 sammen og midtstill ~ B8~ % 9 medlemmer I anelIngen
dppsade s s 5 usterng 5 «| | kommer somstandard sortert
A1 : Ji | Medlemsnr. i alfabetisk ordenetter
1 MAmsnr. Etterna\:?l"l Fornavn - Adresse s Pnslinr. Sted - : L Etternavn
2 14411 ¥ Signe Dyrstadvei 127 4516 Mandal
3 14412 Aamli Nordibgvegen 92 4747 Valle HViS dU | Stedet ﬂnSker é_
4 26369 Aaneland Gunnar Inge Kongleveien 8 4790 LILLESAND
anonsen orolf Mangér ikaver olbjernsvik 1 1
s st g Wemme st sortere opplysningene i en
; 1:;1122 :f:::: f\:‘[reid Helene Brown :jueliet:::eil:n 443 ::93 Sum:leb:‘::m:l > annen ordenT f'eks' m gjgr
nda u @. Strandgate ristiansan - .
190 122 :njersen ;(erz Petter Br::the::etz " :;tllz f\re;dal ° du fglgende
11 14423 Andersen Solveig Irene Bratthenget 7 4846 Arendal
8 Sett musepeker pa linje
1/kolonne A (i dette
eksemplet pAMedlemsnr.)
8 Hold nedevenstre
musetast mens dudrar
musa til hgyre slik at alle
overskriftene blir markert.
@verst til hgyre pa regnearket
A Hoger @ @B - » finner du Sorter og filtrer
% Del 7 Kommentarer / ) 2
8 KIlikk pa dette
> Autosummer ~ A? V
D~ AV o nedtrekksfeltet og flere
Sorter og| Sek etter . .
& Hem R o e - sorteringsvarianter
Red A| Sorerfra Al A kommer til syne.
Al sorter fra Atil A 8 Velg Flltrer
" Formellin iltf

Alternativt

kan du klikke pa fanerData og
da kommer de samme
Filtrerings- og
sorteringsmulighetene fram
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Som du ser, er det n& kommet
sma trekanter bak hver

agder (10) - Excel

Fil Hjem Settinn Sideoppsett Formler Data Segjennom Visning Hjelp . o

T kolonne i regnearket. Ved a
N E)I;thp ut Calibri Jin A A E == % etk Standar

im Kopier ~ = — | o _ o . o

. F KU~ v Oy v | === == 3= [Esia sammen og midistill ~ =i /8 Ved akllkk e pa trekanten

inn v *&,ﬁ Kopier format = = —

Utklippstavle m Skrift I Justering ] / _ feks pa Sted _ far du Opp
Al - Je Medlemsnr. .
/ flere valg til
A B C D E F K
EPDStB Sted E

1 [Medlemst ~ |Etternavn Iz‘ Fornavn E‘Adresse Sorterl ngsm u | | g hete r (AA
2 14411 Aalvik Signe Dyrstadvei 127 4516 Mandal

3 14412 Aamli Halvard Nordibgvegen 92 4747 Valle e"er A’A)

4 26369 Aaneland Gunnar Inge Kongleveien 8 4790 LILLESAND

5 15717 Aanonsen Torolf Mangér Vikaveien 141 4816 Kolbjgrnsvik Fordelen med é bruke FIItreF

funksjonen er at duseinere
enklere kan sortere
opplysningenei annen ordent
f.eks. medlemsnummerorden
eller postnummerorden

Betaling soppfalging
Den arlige innkrevingen av medlemskontingent administreres av Arbeidsutvalgiet
samarbeid medfirmaet Zubarus AS. Denne ordningen omfatter
+ Utfylling av innbetalingskortog usending av innbetalingskort til
medlemmene.
+ Innbetalt medlemskontingent godskrives sentral bankkonto.
+ Oppfelging og eventuelpaminnelse til medlemmer som ikke
betaler innen betalingsfristen (inntil topaminnelser).
+ Avdelingens andel amedlemskontingent overfares til
avdelingenes bankkonto etter frister fastsatt av Arbeidsutvalget

For allenye medlemmer som melder seg innunderveis i aret ,se Registrer et nytt
medlem.

POSTENS Post: forbund
E fealinaer djoupr 2830 0 Pensjonistforbund o . .
T — 8 Klikk a fanenBetalings -
Medlem Betalingsoppfelging Rapporter Arrangement H
Ubetalte fakturaer Oppfglglng
[ Sok | S E-post til alle -Siste 10 oppslag- v

Betaler for andre

Ny betaler
Betalingsstatus pr 29. 1028 Betalingsstatus pr 29.10.2022 : :
A SRR 8 Kilikk pa de underliggende

varianter
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:

Pensjonistforbund [l
A

% &
Medlem S T

o Utvidet sok @) axtive () Al

E-post til alle

Ubetalte fakturaer B

Fakturaer Antall  Belop Avdelinger
Alle- v

Alle ubetalte 1 356 .
Filter NY

Alle -
Forfalte 0 0

Fakturaer (1) (s

Forfallsdato

10.01.2023 24,01.2023

Ny: Klikk pa kolonneoverskriftene for & sortere tabellen

ATTangement

Siste 10 oppslag

Ubetalte fakturaer

8 Klikk pa
Betalingsoppfelging

8 Klikk paUbetalte
fakturaer

| Her ser duALLEfakturaer som
ikke er betaltfor din avdeling.

8 KIlikk paFilter for a velgea
se:
0 Kun forfalte
fakturaer
o Fakturaer purret 2
ganger.

Betalingspaminnelser

sendes utautomatisk 14 dager
etter betalingsfristens utlap.
Hoved-kanalen for paminnelse
vil vaere SMS. Det vil gat 2
inntil betalingspaminnelser
(15.mars og 31.mars)

o _ Soppau

Ubetalte fakturaer
(]

Betaler for andre

Ny betaler "
siste innoetalinger

to
01012023 @ 14032023 @ Alle

s B

14.03.2023

Fra da Til dato Betalingsmite

Arrangement

Belop Kilde

122 Nettbank

Siste innbetalinger

8 Klikk pa
Betalingsoppfalging

8 Klikk paSiste betalinger

Her ser du hvilke innbetalinger
som er foretatti den angitte
perioden.

Tilbake til Innholdsfortegnelsen

Medlem Betalingsoppfelging Rapporter

0 Utvidetsok @ sisie () aie  E-posttilalle

Betaler for andre

Velg betaler - v

© 20112021 Zubarus AS.All Rights Reserved.
sencedt Guatenacon

Betaler for andre

Dersom avdelingen har
medlemmer hvor en verge
eller andre betaler medlems
kontingenten o.a. for
medlemmet, vil disse
betalerne vises pa denne
siden.
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Mediem Betalingsoppfelging

ERQ v o

Rapporter Arangement

Ny betaler

Denne rutinen gjelder bare for
medlemmer med skrive - og
lesetilgang .

Dersom et medlem gnsker at
medlemskontingenten e.a.
skal faktureres til en verge
eller annen person, ma dette
registreres pa vedkommende
medlem.

Rutinen er den samme som
beskrevet underregistrering av
nye medlemmer.

- .
ALY Pensionistiorbund [l

Rapporter Arrangement

Betalingsoppfalging

K Utvidet sok (@) axtive

Zachariassen, Holger

Oppsett

we  E-pasttilalle - Siste 10 oppslag -

164 812

Parkveien 21, 4630 KRISTIANSAND 5 " —
M holgerzachariassen@gmailocom

Medlemskapet

&% Oopdater mediem Oppdater betaler © sise i ) Registrer postering

Mistet/tapt /ikke mottatt
faktura for

medlemskontingent
Denne rutinen gjelder bare for
medlemmer med skrive - og
lesetilgang .

Dersom et medlem har mistet
tapt eller ikke fattfaktura for
+ medlems-kontingenten, kan
avdelingene selv lage ny
faktura og sende/levere til
medlemmet.
8 Swgk og finn vedkommende
medlem.

Klikk paSiste faktura

Zachariassen, Holger - send siste faktura

4 00 g Syt com L 5o o 0t 4 483 4

Klikk pd Sendog fakturaen
blir sendt som e-post til
medlemmet.
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FAKTURA

4

0e1 OSLO
Org - 952 724333

postidpostpensionistene o
Ww, pestpens onistene.no

Kjsere medlem i Postens Pensjonistforbund

Her kommer y for fomyelsc av ditt Vennligst kontroller at
opplysningene stemer. Vi hiper at du blir med oss videre og serger for betaling av kontingenten

Merk at det n:

NYTT KONTONUMMER for betaling av kontingenten!

Du kan lesc mer om hvordan til Postens. i er her:
ps://www.postpensjon i les/24039/2023-kontingent-1.pdf

Medlem i Fagforbundet kr 122,00
Kvittering
Innbetalt til konto Belop Betalers kontonummer
1506 84 41649 122,00

Betaliogs 2 05 2023
mer: 133003910
14022023

Betalt av Betalt til

"Holger Zachariassen 1 "Postens Pensjonistforbund a
Parkveien 21 Posthoks 1500 Seatrum
4630 KRISTIANSAND S 0001 0SLO
I n L J
e o
= -
FRr——— [ o Tk

013366358110 122 00

Alternativ: dersom
medlemmet ikke har e -
postadresse:

8 Skriv ut fakturaen og send
fakturaeni postentil
medlemmet.

Tilbake til Innholdsfortegnelsen

ENQ wiaw ® .

Zachariassen, Holger

Parkveien 21, 4630 KRISTIANS/

Medlemskapet

4% Oppdater medlem

ALY Pensionisttorbund [

Rapporter Arrangement

Oppsent

Betalingsoppfelging

i E-postril alle

Siste 10 oppslag

AND §

Onndater betaler ©) sise i

Betaling til feil konto
Denne rutinen gjelder bare for
medlemmer med skrive og
lesetilgang.

Dersom et medlem ved en feil
har betalt
medlemskontingenten til
avdelingensbankkonto i
stedet for til forbundets konto
for medlems-kontingent (1506
84 41649):

8 Finn/klikk pa
vedkommende medlem i
Medlemssystemet.

8 Klikk paSiste faktura.
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W == . ” . g | | det neste bildet finner du
0 wn - i - - | | PDFutgaven av
iy vedkommende medlems
I faktura nederst p& siden.

8 Klikk pa PDFsymbolet slik
at du ser KIDnummeret pa
medlemmets faktura.

8 Overfar

Kvittering medlemskontingenten fra
Innbetalt til konto Belap Betalers kontonummer .
Leoc o4 a1c4s o avdelingens konto (som

’ innbetalingen er feilsendt
Betalingsinformasjon ‘I}rti-;?lings- 28.02.2023 . .
Fakturanummer: 133003910 tll) Og tll forbundets konto
Fakturadato: 14.02.2023 1506 84 41649. Oppgl
Betalt av Betalt til mEdlem metS KI D'

rH\:lgcr Zachariassen ! I7Postcns Pensjonistforbund !

Parkveien 21 Postboks 1500 Sentrum nu mmeret som
4630 KRISTIANSAND S 0001 OSLO

betalingsinformasjon/

L J L -
kundeidentifikasjon.
Belast Kvittering
konto tilbake
Kundeidentifikasjon (KID) Kroner Ore Til konto
013366358110 122 00 1506 84 41649 NBI

Dersom det foreligger flere
slike samtidig, ma slik
viderebetaling skjeenkeltvis
slik at riktig KID og riktig
person blir registrert korrekt i
Medlemssystemet.

Tilbake til Innholdsfortegnelsen
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Arrangement

Denne delen av Medlemssystemet vil i farste omgang ikke bli tatt i bruk.
Eventuell seinere bruk med tilhgrende brukerveiledninger vil bli kunngjort seerskilt.

Opprett nytt
Kopiér et arrangement
Oversikt
Sek og uttrekk

Medlem Betalingsoppfolging

mo Utvidetsek @) Aiive

/QO’ ¢ Péhsjonistforbund

Rapporter

tle  E-posttil alle

Avdelinger som gnsker a
prgve ut opplegget, kan
gjerne teste det ut pa
egenhand.

Tilbake til Innholdsfortegnelsen
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Logg ut

Betalinger a jour pr 22.11
Ingen innbetalinger
52% kan motta regning i Vipps

Pensjonistforbund
Folger Zachariassen

LOGG UT

@/ Pé;\sionistforbund

Medlem Betalingsoppfoelging Rapporter Arrangement Oppsett
Sok etter medlem 0 Utvidetsok @) axtive () Ale  E-posttil alle

8 Klikk ALLTIDpa Logg utnar
du er ferdig!

Logg ut?

Bekreft utlogging:

8 KIlikk ALLTIDpa JAfor &
logg deg helt ut!

EEET—

zubarus.

Du har na logget ut

Hvis du har glemt noe kan du logge inn
igjen ved & klikke pa knappen under.

Ferdig

Se bekreftelse pa at du er
logget ut.

Ferdig-knappen har ingen
praktisk funksjon.

Tilbake til
Innholdsfortegnelsen
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